BEHA AMBALAJ

KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI, IMHASI VE ANANONIMLESTIRILMESI POLITIKASI

1. AMAC VE KAPSAM

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), Beha Ambalaj tarafindan
(“Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri Donusum Sanayi Ticaret Limited
Sirketi” veya “Sirket” olarak anilacaktir.) gerceklestiriimekte olan sakloma ve
imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslar belilemek
amaciyla hazirlanmistir,

Sirket olarak temel prensibimiz; sirket muUsterileri, hastalar, calisanlari, calisan
adaylari, hizmet saglayicilar, ziyaretcileri ve diger G¢cUncu kisilere ait kisisel
verilerin T.C. Anayasasl, uluslararasi sozlesmeler ve 6698 sayil Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili mevzuatlara uygun olarak
islenmesidir. Bu kapsamda ilgili kisilerin hak kaybina ugramamasi ve haklarina
etkin bir sekilde kullanmasi dncelik olarak belirlenmistir.

Isbu hazirlanan Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi, 6698 Sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu, 28.10.2017 tarih ve 30224 Sayill Resmi Gazetede
yUrurlGge giren Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yénetmelik (“Yonetmelik”) ve diger mevzuat
hUkUmlerine uyumlu sekilde hazirlanmistir.

2. TANIMLAR

tUzel kisi kategorisi.

Alici Grubu Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarnldigi gercek veya

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendiriimeye dayanan ve &zgur
iradeyle aciklanan riza.

Anonim Hale | Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette
Getirme kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getiriimesi.

Calisan Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUusum Sanayi
Ticaret Limited Sirketi personeli.

Elektronik Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildidi,
Ortam okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar




Elektronik Elektronik ortamlarnn disinda kalan tUm yazili, basil, gérsel vb.
diger ortamlar.

Olmayan

Ortam

Hizmet Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile belirli bir sézlesme

Saglayici cercevesinde hizmet saglayan gercek veya tuzel kisi.

ilgili Kisi Kisisel verisi islenen gercek Kkisi.

ilgili Kullanic1 | Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim haric olmak
Uzere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri
sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kisiler

imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirimesi.

Kanun 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri

kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tOrlo ortam.

Kisisel Veri

Kisiyi belirli veya belirlenebilir kilan her turlU bilgi.




!(igisel Veri
Isleme
Envanteri

Veri sorumlularinin is sUreclerine bagl olarak gerceklestirmekte
olduklari kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaclar ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarlan alici grubu
ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklar ve kisisel
verilerin islendikleri amaclar icin gerekli olan azami muhafaza
edilme suresini, yabanci Ulkelere aktarnmi 6ngdrilen kisisel
verileri ve veri guvenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak
detaylandirdiklan envanter

Kisisel
Verilerin

islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi oimak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden duzenlenmesi,
aclklanmasi, aktarimasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getirimesi, siniflandinimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi
gibi veriler Uzerinde gerceklestirilen her tUrlU islem.

Kurul

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel
Nitelikli Kisisel

Veri

Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi dUstncesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya
da sendika Uyeligi, sagligl, cinsel hayat, ceza mahkUmiyeti ve
guvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.




Periyodik

Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarnin tamaminin

imha ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha
politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re 'sen
gerceklestiriiecek silime, yok etme veya anonim hale getirme
islemi.

Politika Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi

Veri isleyen

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu
adina kisisel verileri isleyen gercek veya tUzel kisi.

Veri Kayit

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirlarak islendigi kayit

Sistemi sistemi.

Veri Kisisel verilerin isleme amaclarni ve vasitalarnni belirleyen, veri

Sorumlusu kayit sisteminin kurulmasinda ve ydnetiimesinden sorumlu
gercek veya tuzel kisi.

Veri Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin ilgili diger

Sorumlulari islemlerde kullanacaklari, internet Uzerinden erisilebilen,

Sicil Bilgi Baskanlik tarafindan olusturulan ve ydnetilen bilisim sistemi.

Sistemi

VERBIS Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi

Yonetmelik 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin

Silinmesi,

Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirimesi Hakkinda
Yonetmelik.

3. KAYIT ORTAMLARI

Asagidaki tablo, Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsUm Sanayi
Ticaret Limited Sirketi tarafindan saklanan kisisel verilerin hangi ortamlarda




kayit altina alindigini gbéstermektedir. Sirketimiz tarafindan saklanan kisisel
veriler niteligine ve hukuki durumuna gére en uygun kayit ortaminda saklanir.,

Veri Kayit Ortami Aciklama

e Sunucular (Yedekleme, E-posta, Web, Dosya Paylasimi,
vb.)

¢ Bilgi GUvenligi Cihazi (GUvenlik Duvar, Saldin Tespit Ve
Engelleme, GUnlUk Kayit Dosyasi, AntivirGs, vb.)

¢ Sirket Bilgisayarlar (MasauUstu, DizUstU, vb.)

¢ Sirkete Ait Mobil Cihazlar (Telefon, vb.)

e Optik Diskler (CD, vb.)

e Cikartilabilir Bellekler (USB, vb.)

Elektronik
Ortamlar
e Kagit
¢ Manuel veri kayit sistemler (Not defterleri, Telefon
Elektronik Rehberleri, vb.)
Olmayan e Yazl, basil, gérsel ortamlar
Ortamlar

4. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

Yonetmeligin 6. maddesinin f bendi uyarinca kisisel verilerin
saklanmasinda ve imha sureclerinde yer alan kisilerin unvanlarinin,
gorevlerinin ve birimlerinin belirtiimesi gerektigi dizenleme altina alinmistir.
Bu kapsamda kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin ve erisiimesinin
dnlenmesi, kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla
veri guvenligi, saklama ve imha sureclerinin ydnetimi, teknik ve idari
tedbirlerini alinmasi konularinda sirket bunyesinde bulunan kisilere ait
unvanlari, gérev ve birimleri belirtiimistir.

Unvan Gorev Tanimi




Kanuna uyumluluk sUrecinde yUrUtGlen projelerde her
torl0 planlama, analiz, arastirma, risk belirleme
calismalarni yonlendirmek; Kanun, Kisisel Verilerin
islenmesi ve Korunmasi Politikasi ve Kisisel Veri Saklama
Kisisel Veri Yoneticisi | ve imha Politikasi ve dUzenlenen diger politika ve
prosedurler uyarinca yUrUtllmesi gereken surecleri
yonetmek ve ilgili kisilerce gelen talepleri karara
baglamakla yokomludor.

. Gorev tanimlarina uygun olarak politikalarin
Insan Kaynaklar

MUdUru,ve veri
irfilbat kisisi

ve imhasi konusunda denetimlerden sorumludur.

yUrUtGlmesinden ve kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi

4. SAKLAMA VE IMHAYA iLISKIN ACIKLAMALAR

Sirket icerisinde, hizmet verilen kisilere ait kisisel veriler, Kanunun belirtmis
oldugu hususlara uygun olarak islenmekte ve isbu politikada belirtilen kayit
ortamlarnnda saklanmakla beraber yine bu politikada belirtilen sekilde imha
edilmektedir. Ayrica sirketimiz personellerine iliskin kisisel verileri saklamakta ve
imha etmektedir.

Kisisel Veriler, Kanun'un 5. ve 6. maddelerinde belirfilen kisisel veri isleme
sartlanndan birine veya birkacina dayall olarak saklanmakta ve bu
kapsamda, kisisel verilerin islenmesi icin belirtilen sartlarn gecerliligi sUresince
kisisel veriler saklanmakta, s6z konusu isleme sartlar sona erdiginde veya ilgili
kisinin Sirketimize basvurusu Uzerine, (Sirketimizin riayet etmesi gereken diger
hukuki yOkUmIUIUkleri kontrol edildikten sonra) talep Uzerine saklanmakta olan
kisisel veriler siinmekte, imha edilmekte veya anonim hale getiriimektedir.

Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Sirket, faaliyetleri cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngdrilen
sUre kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

o 4857 sayili is Kanunu.

e 6102 sayil TUrk Ticaret Kanunu.

e 6098 sayill TUrk Borclar Kanunu.

e 6502 sayil TUketicinin Korunmasi Hakkinda Kanunu.
o 3308 sayil Mesleki EQitim Kanunu.

e 6331 sayiliis Saghd ve GUvenlidi Kanunu.

e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.



e 213 sayill Vergi Usul Kanunu.

o 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu.

« Kisisel Sadlik Verilerinin islenmesi ve Mahremiyetinin Korunmasi
Yénetmeligi.

e Arsiv Hizmetleri Hokkinda Yénetmelik.

Saklamayi Gerektiren isleme Amaclarn

Sirket, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri belirli amaclar
dogrultusunda saklamaktadir. Bu kapsamda amaclar asagida sayilmistir,

e Bilgi GUvenligi SUreclerinin YUrotUlimesi

e Calisan Adayi / Stajyer / Ogrenci Secme Ve Yerlestirme SUreclerinin
YUrUtUlmesi

e Calisan Adaylarinin Bagvuru SUreclerinin YOrGtGimesi

e Calisan Memnuniyeti Ve Bagliigi SUreclerinin YOrGtGlimesi

Calisanlar icin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl YOkUmIOlUklerin Yerine

Getirlmesi

Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri SUreclerinin YOrGtolmesi

Denetim / Etfik Faaliyetlerinin YUrGtGlmesi

EQitim Faaliyetlerinin YOrotUlmesi

Erisim Yetkilerinin YOrOtOlmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUrGtGlmesi

Finans Ve Muhasebe islerinin YUrUtUimesi

Firma / UrOn / Hizmetlere Baglilik SUreclerinin YUrOtOimesi

Fiziksel Mekan GuUvenliginin Temini

Gorevlendirme SUreclerinin YUrOtUlmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve YOrGtUimesi

ic Denetim/ Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin YOrOtOimesi

lletisim Faaliyetlerinin YOrOtOlmesi

insan Kaynaklar Streclerinin Planlanmasi

s Faaliyetlerinin YOrGtUimesi / Denetimi

s Sagdi / GUvenligi Faaliyetlerinin YUrUtOimesi

Is SUreclerinin lyilestiriimesine Yonelik Onerilerin Alinmasi Ve Dederlendiriimesi

Is SUrekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin YUrotolmesi

Lojistik Faaliyetlerinin YUrGtGimesi

Mal / Hizmet Satin Alim SUreclerinin YOrGtolimesi

Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin YOrGtGlmesi

Mal / Hizmet Satis SUreclerinin YOrGtUlmesi

Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon SUreclerinin YOrGtUimesi

MUsteri lliskileri Ydnetimi SUreclerinin YOrGtOimesi

MuUsteri Memnuniyetine Yonelik Akfivitelerin YUrotUlmesi

Organizasyon Ve Etkinlik Yonetimi

Pazarlama Analiz Calismalarinin YOrotGlmesi

Performans Degerlendirme SUreclerinin YUrUtulmesi

Reklam / Kampanya / Promosyon Sureclerinin YOrotolmesi

Risk Yonetimi SUreclerinin YUrUtUlmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin YUrUtUlmesi

Sdzlesme SUreclerinin YOrotilmesi

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin YUrGtGlmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi



Tasinir Mal Ve Kaynaklarnn GUvenliginin Temini
Tedarik Zinciri Yonetimi SUreclerinin YUrGtUimesi
Ucret Politikasinin YOrUtolmesi

Urn / Hizmetlerin Pazarlama Streclerinin YOrGtoimesi
Veri Sorumlusu Operasyonlarinin GUvenliginin Temini
Yabanci Personel Calisma Ve Oturma izni islemleri
Yatinm SuUreclerinin YOrGtUImesi

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin YUrotolimesi
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi
Yonetim Faaliyetlerinin YUrotUlmesi

Ziyaretci Kayitlannin Olusturulmasi Ve Takibi

imhayi Gerektiren Sebepler
Kisisel veriler;

« Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hUkUmlerinin dedistiriimesi
veya ilgasi,

« islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

« Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi
hallerde, ilgili kisinin acik nzasini geri almasi,

o Kanunun 11‘inci maddesi geregi ilgili kisinin haklarn cercevesinde kisisel
verilerinin silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun Sirket
tarafindan kabul edilmesi

« Sirketin, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getiriimesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu
reddetmesi, verdigi cevabil yetersiz bulmasi veya Kanunda éngdrilen
sUre icinde cevap vermemesi hallerinde; Kisisel Verileri Koruma
Kurumuna sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurum tarafindan uygun
bulunmasi,

« Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami sUrenin gecmis olmasi ve
kisisel verileri daha uzun sUre saklamayi hakl kilacak herhangi bir sartin
mevcut olmamasi,

« llgili mevzuatlarda yer alan saklama sUrelerinin sona ermesi,

durumlarinda, Sirket tarafindan ilgili kisinin talebi Uzerine silinir, yok edilir ya da
re 'sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.



5. KiSISEL VERILERIN GUVENLI SEKILDE SAKLANMASI, HUKUKA AYKIRI
ISLENMESI VE ERISIMININ ONLENMESI iCIN ALINMIS TEKNIK VE iDARI
TEDBIRLER

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri Donusum Sanayi Ticaret Limited
Sirketi, kisisel verilerin gUvenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka aykir olarak
islenmesi ve erisimesinin dnlenmesi icin ilgili kisisel veri ile tutuldugu ortamin
niteliklerine uygun olarak gerekli tUm teknik ve idari tedbirleri almaktadir.
Ayrica sirketimiz Kanunun 12. Maddesiyle Kanunun 6‘nci maddesi dérdincu
fikrasi geregi dzel nitelikli kisisel veriler icin Kisisel Verileri Koruma Kurumu
tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli dnlemler cercevesinde teknik ve idari
tedbirler de almaktadir.

isbu tedbirler, bunlarla kisith olmamak Uzere, ilgili kisisel verinin ve tutuldugu
ortamin niteligine uygun dustUgU dlcude asagidaki idari ve teknik tedbirleri
kapsar.

5.1. Teknik Tedbirler

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri Donusum Sanayi Ticaret Limited
Sirketi, kisisel verilerin saklandigi tUm ortamlarin ilgili verinin ve verinin tutuldugu
ortamin niteliklerine uygun olarak asagidaki teknik tedbirleri almaktadir:

e 1-GUvenlik duvar cihazi (Fortinet) devreye alindi a- Kullanicilarin
internet erisim matrisleri belirlendi ve yetkilendirme saglandi b- Disardan
erisim portlar kapatildi erisim icin VPN netwok erisimleri devreye alindi c-
icerden ve disardan gelebilecek tehditler icin IPS sistemleri konfigire
edildi 2- Ticari yazilmda bulunan Kisisel verilere Erisim yetki matrisleri
belirlendi 3- Fortilogger kurulumu yapildi 5651 zaman damgali Log
kayitlan tutimaya baslandi 4- A GUvenligi a- Ag Switchleri Layer 3
seviyesine cikarilarak isletme idari ve misafir netwokleri olusturuldu b-
Isletme icerisinde bulunan tim Switchlerin fiziki korumasi kilitli kabinler
konumlandirarak saglandi 5- Active Directory sistemi kuruldu a- Kullanici
hesap ve parola yontemleri bilgi guvenligi Standartlanna goére
yaplilandinldi b- Calisan bilgisayarlarina kisith haklara sahip kullancilar
acildi bu sayede konfigurasyon degisikligi donanin ekleme cikarma —
yazilim kurma veya kaldirma gibi yetkileri kaldinldi c- Gerekli policyler
tanimlanarak cihazlara tasinabilir aygitlar ile veri kopyalanmasi
yasaklandi 6- DLP Veri sizintisi dnleme sistemi kuruldu kullanicilarin ve
disardan gelebilecek veri sizintisi saldinlarnna karsi kurallar ve monitorier
belirlend 7- GUncel AntivirUs sistemi ile kullanicilar virGslere karsi
korunmakta 8- Yedekleme Sistemleri kuruldu DUzenli olarak Yedekleme
yaplimakta 9- Veri sime ve Anonimlestirme icin gerekli egitimleri verildi.



5.2 idari Tedbirler

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsUm Sanayi Ticaret Limited
Sirketi, kisisel verilerin saklandigi tUm ortamlarin ilgili verinin ve verinin tutuldugu
ortamin niteliklerine uygun olarak asagidaki idari tedbirleri almaktadir:

o Calisanlaricin veri guvenligi hUkUmleri iceren disiplin dUzenlemeleri
mevcuttur.

o Calisanlaricin veri givenligi konusunda belli araliklarla egitim ve
farkindalik calismalar yapiimaktadir.

« Erisim, bilgi guvenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal
politikalar hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir,

o Gizlilik taahhUtnameleri yapiimaktadir.

« imzalanan sdézlesmeler veri givenlidgi hUkUmleri icermektedir.

» Kisisel veri gUvenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir.

» Kisisel veri gUvenliginin takibi yapilimaktadir.

« Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi
guvenligi saglanmaktadir.

« Kisisel veri iceren ortamlarin guvenligi saglanmaktadir.

o Kisisel veriler mUmkUn oldugunca azaltimaktadir.

o Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve
yaptinimaktadir.

e Mevcutrisk ve tehditler belirlenmistir.

. Ozel nitelikli kisisel veri givenligine ydnelik protokol ve prosedurler
belirenmis ve uygulanmaktadir.

o Veriisleyen hizmet saglayicilarinin veri givenligi konusunda belli
araliklarla denetimi saglanmaktadir.

« Veriisleyen hizmet saglayicilarinin, veri givenligi konusunda farkindaligi
saglanmaktadir.

6. KiSISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsum Sanayi Ticaret Limited
Sirketi, Kanuna ve sair mevzuati ile Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi
Politikasina uygun olarak sakladidi kisisel verileri, verilerin islenmesini gerektiren
sebeplerin ortadan kalkmasi halinde ilgili kisinin talebi dogrultusunda ya da
isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda belirtilen sireler icinde re’sen
siler, yok eder veya anonim hale getirir.

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsUm Sanayi Ticaret Limited
Sirketi, tarafindan kullanilan siime, yok etme ve anonim hale getirme teknikleri
asagida siralanmaktadir:

6.1 Silme Yontemleri

Asagida yer alan tabloda verilen yéntemlerle kisisel veriler silinir.



Fiziksel Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Silme Yontemleri

Karartma

Fiziksel ortamda bulunan kisisel veriler karartma ydntemi
kullanilarak silinir. Karartma islemi, ilgili evrak Uzerindeki kisisel
verilerin, mumkun olan durumlarda kesilimesi, mimkun olmayan
durumlarda ise geri dondurtlemeyecek ve teknolojik cdzUmlerle
okunamayacak sekilde sabit murekkep, kullanilarak géronemez
hale getirimesi seklinde yapllir.

Bulut ve Yerel Dijital Ortamda/ Yaziimlarda Tutulan Kisisel Veriler igin Silme

Yontemleri
Bulut ortamda ya da yerel dijital ortamlarda tutulan kisisel veriler
saklanmasi gerektiren sUrenin sona ermesiyle veri tabani yoneticisi
Yaziimdan e 2 L . . -, .
govenl haric diger ilgili calisanlarin hicbir sekilde erisemeyecegdi sekilde
olarak sime dijital komutla silinir ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler

Erisim
yetkisini
kaldirarak
silime

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
sUre sona erenler icin sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilann
erisim yeftkisi kaldirlir ve siime islemi yapilir.

6.2 Yok Etme Yontemleri

Asagida yer alan tabloda verilen ydntemlerle kisisel veriler yok edilir.

Fiziksel/Matbu Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Yok Etme Yéntemleri

Fiziksel yok
etme

Matbu ortamda tutulan belgeler evrak imha makineleri ile
tekrar bir araya getirlemeyecek sekilde yok edilir.




Yerel Dijital Ortamda ve Sunucularda Tutulan Kisisel Veriler icin Yok Etme

Yontemleri
Kisisel veri banndiran optik ve manyetik medyanin eritiimesi,
yakiimasi veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok
Fiziksel yok edilmesi islemidir. Optik veya manyetik medyayi eritmek,
etme yakmak, toz haline getirmek ya da bir metal 6gUtuctden

gecirmek gibi islemlerle verilerin erisiimez kiinmasi saglanir.

De-manyetize
etme
(degauss)

Manyetik medyanin yUksek manyetik alana maruz birakiimasi
ile Uzerindeki verilerin okunamaz bicimde bozulmasi islemidir.

Uzerine yazma

Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya Uzerine en
az yedi kez 0 ve 1'lerden olusan rastgele veriler yazilarak eski
verinin okunmasinin ve kurtarimasinin énune gecilir.

Erisim yetkisini
kaldirarak yok
etme

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
sUre sona erenler icin sistem ydneticisi tarafindan ilgili
kullanicilann erisim yeftkisi kaldinlir ve bir daha ulasilamayacak
sekilde yok etme islemi yapilir

Bulut Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Yok Etme Yéntemleri

Yaziimdan
gUvenli olarak
siime

Bulut ortamda tutulan kisisel veriler bir daha kurtarnlaomayacak
sekilde dijital komutla silinir ve bulut bilisim hizmet iliskisi sona
erdiginde kisisel verileri kullanilir hale getirmek icin gerekli
sifreleme anahtarlannin tUm kopyalar yok edilir. Bu sekilde
silinen verilere tekrar ulasilamaz.

6.3 Anonimlestirme Yontemleri

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsUm Sanayi Ticaret Limited
Sirketi kisisel verileri, uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirir.

Asagida yer alan tabloda verilen yéntemlerle kisisel veriler anonim hale getirir.




Fiziksel/Matbu Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Anonim Hale Getirme

Yontemleri

Degiskenleri cilkarma

ilgili kisiye ait kisisel verilerin icerisinde yer alan ve ilgili
kisiyi herhangi bir sekilde tespit etmeye yarayacak
dogrudan tanimlayicilarin bir ya da birkacinin
cikarlmasidir.

Bu yontem kisisel verinin anonim hale getirimesi icin
kullanilabilecedi gibi, kisisel veri icerisinde veri isleme
amacina uygun dusmeyen bilgilerin bulunmasi
halinde bu bilgilerin silinmesi amaciyla da kullanilabilir

Bdlgesel gizleme

Kisisel verilerin toplu olarak anonim sekilde bulundugu
veri tablosu icinde istisna durumda olan veriye iliskin
ayirt edici nitelikte olabilecek bilgilerin silinmesi
islemidir.

Genellestirme

Bircok kisiye ait kisisel verinin bir araya getirilip, ayirt
edici bilgileri kaldinlarak istatistiki veri haline getiriimesi
islemidir.

Alt ve Ust sinir kodlama
/ Global kodlama

Belli bir degisken icin o degiskene ait araliklar
tanimlanarak kategorilendirilir. Degisken sayisal bir
deger icermiyorsa bu halde degisken icindeki birbirine
yakin veriler kategorilendirilir. Ayni kategori icinde
kalan degerler birlestirilir.

Mikro birlestiriime

Bu ydntem ile veri kUmesindeki bUtin kayitlar dncelikle
anlamli bir siraya goére dizilip sonrasinda butin kime
belirli bir sayida alt kUmelere ayrilir. Daha sonra her alt
kUmenin belirlenen degiskene ait degerinin ortalamasi
alinarak alt kimenin o degiskenine ait degeri
ortalama deger ile degistirilir. Bu sayede veri icerisinde
bulunan dolayl tanimlayicilar bozulmus olacagindan,
verinin ilgili kisiyle iliskilendirilmesi zorlastirlir.

Veri karma ve bozma

Kisisel veri icerisindeki dogrudan ya da dolayl
tanimlayicilar baska degerlerle kanstinlarak ya da
bozularak ilgili kisi ile iliskisi koparilir ve tanimlayici
niteliklerini kaybetmeleri saglanir.




Dijital Ortamda/Sunucularda/Bulut Ortamin Tutulan Kisisel Veriler icin Anonim

Hale Getirme Yontemleri

Maskeleme (Sifreleme,
simge kullanma,
bulaniklastirma,
kanistirma,
gecersizlestirme)

Veri maskeleme kisisel verilere yeftkisiz kisiler tarafindan
erisiimesini engellemek amaciyla anlasiimaz hale
getirimesidir. Bu ydntem kurumda bulunan gizli ve
hassas bilgilerin kurum icerisine ve kurum disarisina
sizmasini, kdto niyetli kisilerce ele gecirilmesini
engellemek amaciyla kullaniimaktadir. Veri
maskelemede veri format degistiriimez sadece
degerler degistirilir ancak bu degisim herhangi bir
sekilde tespit edilmeyecek ve geri ddndUrGlmeyecek
sekilde yapilmaktadir. Ayrnca kimlerin hangi verilere
ulasabilecegdi belirlenerek sadece yetkisi olan kisilerin
goérmesi gereken bilgileri gérmesi ve diger bilgilerin
maskelenmesi saglanir.

8. KISISEL VERILERi SAKLAMA VE iIMHA SURELERI

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsUm Sanayi Ticaret
Limited Sirketi tarafindan, faaliyetler kapsaminda islenmekte olan kisisel
verilerle ilgili olarak;

o SuUrecler bagl olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tUm kisisel
verilerle ilgili kisisel veri bazinda saklama sUreleri Beha Ambalaj
Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsum Sanayi Ticaret Limited Sirketi Kisisel
Veri isleme Envanterinde;

« Veri kategorileri bazinda saklama sureleri VERBIS e kayitta;

« SUrec bazinda saklama sureleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha

Politikasinda

yer alir.

S&z konusu saklama sureleri Uzerinde, gerekmesi halinde Beha Ambalaj
Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsUm Sanayi Ticaret Limited Sirketi'nce

guncellemeler yapllrr.

8.1 Saklama ve imha Sireleri




Kisisel Veri Kaynag

Sire

Yasal Dayanak

Cagri Merkezi Ses Kayitlari 3 Yil 6563 Sayili Kanun ve Ilgili Mevzuat
Uyelik ve Rezervasyona lligkin 10 Y1l 6098 Sayili Kanun
Kayitlar
Muhasebe ve Finansal islemlere 10 Y1l 6102 Sayili Kanun, 213 Sayili
lliskin tum Kayitlar Kanun
6 Ay — En ;
Cerezler ve Log Kayitlar Fazla 2 Yil 5651 Sayili Internet Kanunu
Onayin geri
Ticari Elektronik Mail Onay Kayitlari ’?alllr?rgclcgr: 6563 Sayili Kanun ve ilgili Mevzuat
itibaren 1 Yl
Qfevrlm_lgl Ziyaretgilere lligkin Trafik 2 Vil 5651 Sayill Kanun
Bilgileri
6563 Sayili
Kanun ve
_ 'Ig'r“ Q/ee\gzirl:jé 6563 Sayili Kanun, 6102 Sayili
Misterilere lligskin Kisisel Veriler igse% i Kanun, 6098 Sayili Kanun, 213
Y, Sayil Kanun, 6502 Sayili Kanun
Hukuki iligki
son erdikten
sonra 10 Yil.
Hukuki iligki
o e . sona 6102 Sayili Kanun, 6098 Sayili
Tedarikgilere lligkin Kigisel Veriler erdikten Kanun ve 213 Sayili Kanun
sonra 10 Yl
KVKK Tarafindan Yayinlanan
Kigisel Verileri Koruma Kurulu 10 Yl Kisisel Verileri Koruma Kurumu

islemleri

Kisisel Veri Saklama Ve imha
Politikasi

So6zlesmenin
Sona

KVKK Tarafindan Yayinlanan
Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Sozlegmeler Ermesinden Kisisel Veri Saklama Ve imha
ltibaren 10 o
Politikasi
Yil
s . . . Faaliyetin KVKK Tarafindan Yayinlanan
Kurum lletigim Faaliyetleri Sona Kisisel Verileri Koruma Kurumu




Ermesinden |Kisisel Veri Saklama Ve imha
itibaren 10 | Politikasi
Yil
Faaliyetin KVKK Tarafindan Yayinlanan
Sona . I
: . . . Kisisel Verileri Koruma Kurumu
Insan Kaynaklari Surecleri Ermesinden . . :
o Kisisel Veri Saklama Ve Imha
Itibaren 10 o
Politikasi
Yil
KVKK Tarafindan Yayinlanan
. . . . Kisisel Verileri Koruma Kurumu
Donanim ve Yazilima Erigsim Suregleri |2 Yl Kisisel Veri Saklama Ve imha
Politikasi
Etkinligin KVKK Tarafindan Yayinlanan
Ziyaretci ve Toplanti Kullanicilarin Sona Kisisel Verileri Koruma Kurumu
Kaydi ermesinden | Kisisel Veri Saklama Ve Imha
Itibaren 2 Y1l | Politikasi
KVKK Tarafindan Yayinlanan
Kisisel Verileri Koruma Kurumu
Kamera Kayitlan 2l Kisisel Veri Saklama Ve imha
Politikasi
is Kanunu Kapsaminda Saklanan
Veriler (Orn. Kidem tazminati, ihbar S TR
i PP i . Is lligkisinin
tazminati, kotuniyet tazminati, esit : T
. . sona 4857 Sayili Is Kanunu ve llgili
davranma ilkesine aykirilik .
! . _ ermesinden | Mevzuat
tazminatina konu olabilecek bilgiler, | ...
. itibaren 5 Yl
bordro kayitlari, yillik izin gun sayisi
vb.)
is iliskisinin
: sona 4857 Sayili Iis Kanunu ve ilgili
s K_gnunu Kapsar_n_lno!a Sak_lanan ermesinden | Mevzuat / 6098 Sayili Turk Borglar
Ozluk Dosyasina lligkin Veriler o
itibaren 10 Kanunu
Yil
is Kanunu Kapsaminda Saklanan Is iliskisinin
Verilerden Sendikal Tazminata Konu | sona
Olabilecek Veriler (Orn: Performans ermesinden | 6098 Sayili Turk Borg¢lar Kanunu
kayitlari, disiplin cezalari, fesih itibaren 10
evraklari vb.) Yil




is Saghg! ve Giivenligi Mevzuati

o | s iliskisinin
_Kaps_a_mlndva Toplanar_l Vetller (Orn: sona 6331 Sayili is Saghg! ve Givenligi
Ise girig saglik testleri, saglhk . : A . o
: e c i S ermesinden | Kanunu, Is Saghgi ve Guvenligi
raporlari, ISG Egitimleri, Is Saghgi ve | ... . R .
. L . L itibaren 15 Hizmetleri Yonetmeligi
Guvenligi faaliyetlerine iligkin kayitlar Yl
vb.)
is iliskisinin
SGK Mevzuati kapsaminda tutulan sona 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve
veriler (Orn: Ise giris bildirgeleri, ermesinden | Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve
pirim/hizmet belgeleri vb.) itibaren 10 llgili Mevzuat
Yil
_ is iliskisinin
Is Kanunu Uyarinca: Galisan ile ilgili | sona ; R
Mahkeme/icra bilgi taleplerinin ermesinden 4857 Sayili ls Kanunu ve llgili
o Mevzuat
cevaplanmasi itibaren 10
Yil
is iliskisinin
Calisan Erigsim Kisitlamalar — Active sona 4857 Sayili is Kanunu ve ilgili
Di : . ermesinden
irectory Islemleri itibaren 10 Mevzuat
Yil
Sirket Ortaklari ve YonetimKurulu
Uyelerine ait Bilgiler (Orn: Huzur 10 Y1l 6102 Sayill Turk Ticaret Kanunu
hakki ve Kar pay1 6demeleri vb.)
Pay
Sirket Ortaklari ve Yonetim Kurulu gzg:mr;
Uyelerine ait Bilgiler (Pay defterinde Zorunlulugu 6102 Sayill Turk Ticaret Kanunu
yer alan kisisel veriler) Sebebiyle
Suresiz
Burs od(_ame5| I Galgan Avans 10 Yil 6102 Sayili Turk Ticaret Kanunu
Odemesi
is Bagvurusu/Staj Basvurusu/
Basvuru Kabul Edilmedigi Takdirde
Aday Basvurularina lligkin Veriler 1Yl Sektorel teamduller gegerli.

(Orn: CcV, Ozgecmis, Cover Letter,
Basvuru Formu vb.)



http://nitelikliveri.com/etiket/yonetim/

Sendikal Faaliyetler Uyarinca islenen

6356 Sayili Sendikalar ve Toplu is

ve §endlka ile Paylasilan Kisisel 10 Y1l Sézlesmesi
Veriler
_ is iliskisinin

Caligsanlara Yonelik Kurumsal lletisim | sona
Faaliyetleri Uyarinca Iglenen Veriler ermesinden | Sektorel Teamdl
(Orn: Katilimci Listesi vb.) itibaren 10

Yil

Anketin

dolduruldugu
_(}_all§an M(_emnunlyet Anketlerine yilin sona Sektarel Teamil
lligkin Veriler ermesine

muteakiben

1Yl
Sirket Faaliyetleri Uyarinca,
Saklanmasi Gereken Ticari Defterler,
Ticari Defterlerde Yer Alan Kayitlara |,y 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu
Dayanarak Olusturulan Belgeler,
Finansal Tablolar vb. Islenen Kisisel
Veriler
Genel Kuru_l Islemleri Uyarinca 10 Yil 6102 sayili Turk Ticaret Kanunu
Islenen Veriler
Sirketin Taraf Oldugu So6zlegmelerin
Kurulmasi ve Igerigine lligkin Kigisel |10 Yil 6102 sayili Turk Ticaret Kanunu
Veriler
Tuketicinin Bllgllendlrllm_esme. ve 27866 Sayill Resmi Gazetede
Cayma Hakkini Kullanabilmesine e
AR . . 3Yil Yayinlanan Mesafeli S6zlesmelere
lliskin Sesli Veya Elektronik Dair Yénetmelik
Ortamdaki Bilgiler
Mal ve Hizme_tleri Tanitmak,
Pazarlamak, Isletmesini Tanitmak ya
da Kutlama ve Temenni gibi 29417 Sayili 15.07.2015 Tarihli
Iceriklerle Taninirhgi Artirmak 1Yl Resmi Gazetede Yayinlanan Ticari
Amaciyla Alicilarin Elektronik lletisim lletisim ve Ticari Elektronik lletiler
Adreslerine Gonderilen Ticari Hakkinda yonetmelik
Elektronik lletilere lligkin Onay
Kayitlari
Mal ve Hizmetleri Tanitmak, 1Yl 29417 Sayili 15.07.2015 Tarihli

Pazarlamak, isletmesini Tanitmak ya

Resmi Gazetede Yayinlanan Ticari




da Kutlama ve Temenni gibi
iceriklerle Taninirhgi Artirmak
Amaciyla Alicilarin Elektronik iletigim
Adreslerine Gonderilen Ticari
Elektronik iletilere iliskin Onay
Kayitlar Disindaki Veriler

iletisim ve Ticari Elektronik iletiler
Hakkinda yonetmelik

Sézlesmeden Kaynakli iligkilerde

So6zlesmenin
Sona

islenen Kisisel Veriler (Orn: Sirket Ermesine 6098 Sayili Turk Borglar Kanunu
Yetkilisi, Ad Soyad, imzasirkileri vb.) | Mateakip 10

Yil
Verglsel Kayrtlara lligkin Kigisel 5Yil 213 Sayili Vergi Usul Kanunu
Veriler
Fatura/Gider Pusulasi/Makbuz gibi
Vergi Usul Kanunu Uyarinca . 5Yil 213 Sayili Vergi Usul Kanunu
Tutulmasi gereken Belgelerle islenen
Kigisel Veriler

5651 Sayili Kanun (Sirketin Wi-Fi
Ziyaretgilerin Kisisel Verileri 2 Yl Agdina Erigim Saglayan Ziyaretgiler
Igin)

CCTV Kameralari Uyarinca Giivenlik
Amach Olarak Islenen Kisisel Veriler |90 Gun Sektorel Teamdul
(Kamera Kayitlan)

En Az 2 Yl

Olmak
Calisanlarin Kisisel Verilerinin Yer Suretlyle g 5651 Sayili Kanun Geregi ve TiB

> . < Davalarina . S

Aldigi Ortamlara lligkin Yaptigi (TelekomuUnikasyon lletigim
Erisimlerin Log Kayitlari Konu Bagskanlhgi) Yonetmelikleri

Olabilmesi

Sebebiyle 10

Yil
Sirket internet Aginin Kullaniimasi, _
Internet Giris ve Uzaktan Baglanti 5651 Sayili Internet Ortaminda
esnasinda Islenen Trafik Bilgileri Yapilan Yayinlarin Duzenlenmesi
(Orn: IP adres, verilen hizmetin 2Yil ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen

baslama ve bitis zamani, yararlanilan
hizmetin turu, aktarilan veri miktari ve
varsa abone kimlikbilgileri vb.)

Suclarla Mucadele Edilmesi
Hakkinda Kanun



http://nitelikliveri.com/etiket/imza/
http://nitelikliveri.com/etiket/fatura/
http://nitelikliveri.com/etiket/kimlik/

6502 Sayili Tuketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanun Geregince Satis
Sonrasi Hizmet Verilmesinin Zorunlu

6502 Sayili Tuketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanun, 13.06.2014 Tarih

A . . 15 Yl ve 29029 Sayili Resmi Gazetede

Olmasi Sebebiyle Islenen Kisisel
. A Yayinlanan Satis Sonrasi
Veriler (Orn: Uriin kurulum . - o
e R . Hizmetler Yonetmeligi
tarihi, musteri iletigim bilgileri)
Miisteri Bilgilerinden, TTK 82.
Maddesi Uyarinca ticari defter ve
kayitlara dayanak teskil eden 10 Y1l 6102 Sayili Turk Ticaret Kanunu
faturalarin diizenlenmesine iligkin
kigisel veriler
Miisteri islem Bilgileri
(Masterilerin Talep/Sikayet/onerilerine | 10 Yil 6098 Sayili Turk Borglar Kanunu
lliskin Cagn Kayitlari vb.)
Potansiyel Miisterilere iliskin Veriler N . .
(Orn: cookies, gerezler, linkedin 13 Ay Avrupa Birligi / Sektorel Teamd
. . e . . Uygulamasi
uzerinden profillemeye iligkin veriler)
21.06.2018 Tarih ve 30808 Sayil

Olmiis Bit Kisinin Kigisel Verileri En Az 20 i | Resmi Gazetede yayinlan Kisisel

Saglik verileri Hakkinda
Yonetmelik

8.2 Veri imha Sureleri

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUusum Sanayi Ticaret Limited
Sirketi, Kanun, ilgili mevzuat, Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi
Politikasi,diger hazirladidi politikalar ve isbu Kisisel Verileri Saklama ve imha
Politikasi uyarinca sorumlu oldugu kisisel verileri silme, yok etme veya
anonim hale getirme yUkUmlGIOgUnUn ortaya cikhigr tarihi takip eden ilk
periyodik imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale

getirir.

ilgili kisi, Kanunun 13’'nct maddesine istinaden Beha Ambalaj Malzemeleri
Plastik Ve eri DOnUsUum Sanayi Ticaret Limited Sirketi'ne basvurarak kendisine
ait kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini talep ettiginde;

« Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa; Beha
Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsUm Sanayyi Ticaret Limited
Sirketi talebe konu kisisel verileri talebi aldigi gunden itibaren 30 (otuz)



http://nitelikliveri.com/etiket/musteri/
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gun icinde gerekcesini aciklayarak uygun imha yéntemi ile siler, yok
eder veya anonim hale getirir. Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve
Geri D6nUsum Sanayi Ticaret Limited Sirketi'nin talebi almis sayilmasi
icin ilgili kisinin talebini Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi
Politikasina ve Kisisel Veri Basvuru ve Yanit ProsedUrU uygun olarak
yapmis olmasi gerekir.

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri Donusum Sanayi Ticaret
Limited Sirketi, her halde yapilan islemle ilgili ilgili kisiye bilgi verir.

o Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamissa, bu talep
Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri DonUsUm Sanayi Ticaret
Limited Sirketi tarafindan Kanunun 13'nct maddesinin UcUncu fikrasi
uyarinca gerekcesi aciklanarak reddedilebilir ve ret cevabi ilgili kisiye en
gec otuz gun icinde yazili olarak ya da elektronik ortamda bildirilir.

9. PERIYODIK iIMHA SURESI

Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi durumunda; Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri Donusim
Sanayi Ticaret Limited Sirketi, isleme sartlarn ortadan kalkmis olan kisisel verileri
isbu Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla re'sen gerceklestirilecek bir islemle siler, yok eder veya anonim hale
getirir.

Periyodik imha surecleri ilk kez 18. 11. 2020 tarihinde baslar ve her 6 (altl) ayda
bir tekrar eder.

10. POLITIKANIN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI VE GUNCELLENMESI

Politika basil kagit ve elekironik ortamda olmak Uzere iki farkli ortamda
yayinlanir, Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri D6nUsUm Sanayi Ticaret
Limited Sirketi'nin internet sayfasinda kamuya aciklanir. Basili kagit nishasi da
Yénetim Kurulunca veya Veri irtibat Kisisince dosyada saklanir.

Politika, ihtiyac duyuldukca gézden gecirilir ve gerekli olan bdlumler
gUncellenir.



10. UYUM VE DEGISIKLIKLER

Beha Ambalaj Malzemeleri Plastik Ve Geri Donusum Sanayi Ticaret Limited
Sirketi, Mevzuat hUkUmleri geregi ya da sirket politikasi geredi kisisel verilerin
saklanmasi ve imha politikasinda degisiklik yapma hakkina sahiptir.

Isbu protokol 15.02.2021 Tarihinde yayinlanmis olup herhangi bir dedisiklik
yapllmamistir.



